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Agli Assistenti Amministrativi 

Al Sito web – sez. COESIONE ITALIA 21-27 

Albo on line 

Amministrazione Trasparente 

Agli Atti 
                                                                                                               

OGGETTO: AVVISO per individuazione n. 3 unità  PERSONALE ATA – Profilo Assistente 

amministrativo interno all’istituzione scolastica disponibile per le attività connesse al Progetto Percorsi 

educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023/2024 e 2024/2025 – Fondi strutturali Europei. 

Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021/2027 – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 

CNP: ESO4.6.A4.A-FSEPN-CL-2024-177 

CUP: J74D24000940007 

Titolo: “I.C. PIRIA – Estate” 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTI i seguenti Regolamenti (UE): n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e n. 1304/2013 

relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO l’avviso pubblico n. 59369 del 19/04/2024 “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 

2023/2024 e 2024/2025 – Fondi strutturali Euripei. Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021/2027 – 

Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+); 

VISTA la candidatura n. 2675 inoltrata da questo Istituto il 22/05/2024;  

VISTO il Decreto Direttoriale R. 0000021. 07/06/2024 di approvazione delle graduatorie; 

VISTA la comunicazione mail noreply istruzione del 17/06/2024 acquisita con prot. 4356 del 19/06/2024 di 

autorizzazione ad attivare tutte le azioni propedeutiche per l’avvio del Progetto; 

VISTE le Linee guida e norme di riferimento per l’attuazione degli interventi a valere sul Fondo Sociale 

Europeo Plus – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021/2027;  

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018; 

CONSIDERATE le delibere degli OO.CC.; 

VISTO il proprio Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 4409 del 20/06/2024; 

CONSIDERATA la necessità di avvalersi della collaborazione di personale ATA – profilo assistente 

amministrativo interno in relazione all’attuazione del citato progetto; 

RITENUTO che per la presente procedura è individuata, quale responsabile del procedimento, la prof.ssa 

Daniela Antonia Panzera, in qualità di Dirigente scolastico, che risulta pienamente idonea a ricoprire tale 

incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990;  

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello 
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stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

CONSIDERATO che la prof.ssa Daniela Antonia Panzera ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di 

cause di conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 

VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 

VISTO il decreto prot. n. 4955 dell’11/07/2024 di avvio della procedura finalizzata all’individuazione di n. 3 

assistenti amministrativi interni all’istituzione scolastica disponibili per le attività connesse al su indicato 

Progetto;  

 

INDICE 

 

 

avviso di disponibilità per il reclutamento  di n. 3 unità di personale interno appartenente al profilo ATA – 

assistente amministrativo per lo svolgimento dei seguenti compiti: 

 

• supportare il DS e il DSGA nella preparazione della documentazione necessaria; 

• supportare il DSGA nei rapporti con le aziende e il personale a qualunque titolo coinvolto  

nel progetto; 

• controllare la documentazione amministrativa; 

• effettuare le verifiche di cui al D.Lgs. 36/2023; 

• collaborare alla gestione e alla rendicontazione del progetto dal punto di vista tecnico-finanziario, per tutte 

le attività necessarie per l’ordinata gestione della documentazione, anche mediante l’utilizzo delle 

piattaforme relative; 

• curare gli obblighi di pubblicità; 

• supportare gli esperti e i tutor nell’utilizzo delle piattaforme informatiche e nelle attività operative 

strumentali alla gestione dei percorsi formativi; 

• redigere i time-sheet relativi alla propria attività con evidenza delle ore prestate. L’importo massimo 

individuale previsto corrisponde a  € 797,66 lordo dipendente (€ 1.058,50 lordo Stato), corrispondente ad un 

totale di max n. 50 ore per ciascuna unità di personale. 

Le attività retribuite devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio a partire dalla data di incarico e 

fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto. 

 

Il compenso è determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante al personale 

ATA profilo assistente amministrativo per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo di cui al vigente CCNL. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione 

delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. 

L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla vigente normativa, dovrà essere 

svolta al di fuori dell’orario di servizio e rendicontata con time sheet. In caso si registrasse la mancata 

presentazione o la presentazione di un insufficiente numero di istanze, si procederà comunque alla selezione 

esterna delle figure di cui all’oggetto del presente Avviso. 

L’istanza, redatta utilizzando l’allegato A, corredata da Dichiarazione di insussistenza cause di 

incompatibilità (Allegato B), dovrà essere indirizzata al Dirigente Scolastico e consegnata brevi manu 

all’Ufficio Protocollo o inviata tramite email al seguente indirizzo di posta elettronica ordinaria: 

rcic83500q@istruzione.it entro le ore 10:00 del 20 luglio 2024. 
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Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 

seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’IC  “R. Piria”, con sede in Scilla (RC), presso via Parco s.n.c., al quale ci si 

potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo pec: 

rcic83500q@pec.istruzione.it 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 

titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 

196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 

incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 

specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 

sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 

Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 

riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

 

Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle 

opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 
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Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è 

Daniela Antonia Panzera, in qualità di D.S, e-mail istituzionale rcic83500q@istruzione.it, numero di telefono 

0965754101 

.Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, sul sito web, rinvenibile al 

seguente link www.icspiriascilla.edu.it nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito 

istituzionale, sotto-sezione bandi di concorso. 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del 

d.lgs. n. 165/2001. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e 

alle altre norme vigenti 

Allegati: 

1) All. A Modello di Domanda di partecipazione 

2) All. B Modello Dichiarazione di insussistenza cause di incompatibilità e di conflitto 

d’interesse 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

     Prof.ssa Daniela Antonia Panzera 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 

d.lgs.82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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